ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 1/1/2025
Prezesa Zarzadu Przedsiebiorstwa ,Nieruchomosci Putawskie” Sp. z 0.0. w Pulawach
z dnia 14.01.2025r.

wsprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie ciggdw komunikacyjnych w budynku Przedsiebiorstwa
~Nieruchomo$ci Putawskie” Sp. z 0.0. z/s w Putawach przy ul. Deblifiskiej 2

oraz na terenie obejmujgcym otoczenie wokot budynku.

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych wzwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogélne Rozporzadzenie o Ochronie Danych Osobowych),
w zwigzku art. 222 § 1 Kodeksu pracy oraz §7 ust. 1 pkt. 7 Regulaminu Zarzadu Przedsiebiorstwa
»wNieruchomo$ci Putawskie” Sp. z 0.0. w Putawach, zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie ciggéw komunikacyjnych w budynku Przedsiebiorstwa ,Nieruchomosci
Putawskie” Sp. z 0.0. z/s w Putawach przy ul. Debliniskiej 2 oraz na terenie obejmujgcym
otoczenie wokot budynku, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Pracodawca oznacza pomieszczenia monitorowane w sposéb widoczny i czytelny
za pomocg odpowiednich znakéw graficznych i klauzul informacyjnych.

3. Pracodawca poinformuje pracownikéw o wprowadzeniu monitoringu, nie pdZniej
niz 2 tygodnie przed jego uruchomieniem.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie cztonkom Zespotu RODO.

§3 PREZESXARZ

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

)o wiadomosci: @
1. Kierownicy dziatow;
2. Samodzielni pracownicy;
3. a/a
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Zatgcznik

do ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 1/1/2025

Prezesa Zarzadu Przedsiebiorstwa ,Nieruchomos$ci Putawskie” Sp. z 0.0. w Putawach
z dnia 14.01.2025

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

na terenie ciagow komunikacyjnych w budynku Przedsiebiorstwa ,Nieruchomosci

i

Pulawskie” Sp. z 0.0. z/s w Pulawach przy ul. Deblinskiej 2
oraz na terenie obejmujacym otoczenie wokdét budynku

§1
Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego - zwanego dalej ,monitoringiem”, na terenie nalezacym

do Przedsigbiorstwa ,Nieruchomos$ci Putawskie” Sp. z o.0. z/s w Putawach przy
ul. Deblinskiej 2 (zwanego dalej ,Spo6tka”), reguty rejestracji i zapisu informacji
z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia =zapisu z kamer monitoringu,
a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.

Monitoring obejmuje korytarze i ciggi komunikacyjne w budynku (monitoring
wewnetrzny) oraz na terenie obejmujacym otoczenie wokdt budynku (monitoring
zewnetrzny).

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwek.
Administratorem systemu monitoringu oraz danych osobowych gromadzonych
przez system jest Przedsigbiorstwo ,Nieruchomosci Putawskie” Sp. z o.0.
z/s w Putawach przy ul. Deblinskiej 2.

Z Administratorem mozna skontaktowac sie za po$rednictwem Inspektora Ochrony
Danych Osobowych pod adresem: Przedsiebiorstwo ,Nieruchomo$ci Putawskie”
Sp. z 0.0. ul. Dgblinska 2, 24-100 Putawy, mailowo: marcin_rojczyk@wp.pl

§2

Celem instalacji monitoringu jest:

1. zapewnienie bezpieczenistwa pracownikéw;

2. ochrona mienia

3. ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa.

1.

§3
System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegélno$ci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace
podglad obrazu zkamer irejestratory (rejestrator). Wykaz miejsc, w ktérych
znajdujg sie kamery monitoringu zawiera Zatgczniki nr 1 do Regulaminu.
Monitoring podlega bezposredniemu nadzorowi przez Kierownika Dziatu
Administracja i Organizacja.
Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie
budynku Sp61ki i obszaru do niego przylegtego upowaznieni sa:
a) Prezes Zarzadu,
b) Prokurent,
c) cztonkowie Zespotu RODO.



3.

4.

§4

. Monitoring kKorytarzy i ciggi komunikacyjne w budynku oraz na terenie obejmujgcym

otoczenie wokot budynku funkcjonuje catodobowo.

. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu

monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

. Dane pochodzace z nagran umozliwiajgce identyfikacje osoby, zarejestrowane

i przechowywane, uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 6 ust. 1 lit. ¢ -
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.
oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy.

Rejestracja obrazéw dokonywana jest w petli” - po 30 dniach s3 one automatycznie
i bezpowrotnie kasowane, w ich miejsce nagrywane sg kolejne biezgce obrazy
i przechowuje przez okres nieprzekraczajgcy 30 dni od dnia nagrania.

. Wykaz miejsc, w ktérych zainstalowane sa elementy systemu monitoringu oraz

miejsce ich zapisu stanowi Zataczniki nr 1 do niniejszego regulaminu.

Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest
mozliwe w obecnosci i za zgoda pelnigcego bezposredni nadzor (§ 3 pkt. 3), a takze
po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w obecnoéci upowaznionego
pracownika, ktoéry sprawuje obstuge informatyczng nad systemem.

§5
Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z napisem ,Obiekt Monitorowany” na terenie i przy wejsciach
do budynku oraz w miejscu, w ktérym rozpoczyna sie obszar monitorowany.
Na stronach Biuletynu Informacji Spétki, stronie internetowej Spétki zamieszcza
sie nastepujgcg Klauzule informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzgdzenia:

"Przedsigbiorstwo ,Nieruchomos$ci Putawskie” Sp. z 0.0. z/s w Putawach prowadzi
monitoring wizyjny budynku Spéiki, obszaru wokét niego w celu zapewnienia
bezpieczenstwa o0s6b przebywajgcych na monitorowanym terenie oraz ochrony
mienia.

Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu stanowig art. 222 § 1 Kodeksu pracy.
Administratorem systemu monitoringu jest Przedsiebiorstwo ,Nieruchomosci
Putawskie” Sp. z 0.0. z/s w Putawach.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest mozliwy pod adresem
e-mail: marcin_rojczyk@wp.pl.

Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Zapisy z monitoringu przechowywane beda przez okres 30 dni.
Odbiorcami danych osobowych moga by¢ wylgcznie ograny uprawnione
na podstawie przepisOw prawa.

Regulamin monitoringu dostgpny jest w Biuletynie Informacji Publicznej."

Dane zapisane na nos$nikach nie stanowia informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.
Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez
Prezesa Zarzadu.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego
na potrzeby przyszitego postgpowania moze zwrdci¢ sie do Spétki z pisemnym
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A

wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujagc dokladng date, a takie czas
i miejsce zdarzenia.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana
jest wzamknigtym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona
po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzgdzenia, a z czynno$ci tej sporzadza sie
protokét. Wzor wniosku stanowi zalgcznik do niniejszego Regulaminu - Zatgcznik
Nr 3.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

Udostgpnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze
udostepnionych nagran z monitoringu”, prowadzonym przez osobe wskazang
w § 3 ust. 4 niniejszego Regulaminu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

§6

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Spétki oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej.

§7

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Regulaminu funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego

na terenie Przedsiebiorstwa
,Nieruchomosci Putawskie” Sp. z o.0.
oraz terenie przyleglym

Wykaz miejsc w ktorych znajduja sie kamery monitoringu:

10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

Wejscie gtowne - gtdéwne wejscie do budynku, widok ze $rodka
Wejscie tyl - wejscie tylne, widok ze srodka

Zewnatrz wejscie gldwne - parking przed budynkiem i gtdwne wejscie
Zewnatrz wej$cie tylne - tylne wejscie do budynki, wiata na samochody/rowery
Plac 1 - plac za budynkiem, magazyny

Plac 2 - parking z tytu budynku, plac

Parter 1 - windy i klatka schodowa

Parter 2 - korytarz i druga klatka schodowa

Parter 3 - tylne wyjscie z budynku i schody

Pietro 1 1 - korytarz od pokoju 105 do korica

Pietro 1 2 - windy i klatka schodowa

Pietro 2 1 - windy i klatka schodowa, korytarz

Pietro 2 2 - druga klatka schodowa

Pietro 3 1 - windy i klatka schodowa, korytarz

Pietro 3 2 - korytarz przy drugiej klatce schodowej

Pietro 4 1 - windy i klatka schodowa, korytarz

Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu - pokdj 115 (Sekretariat).

SPECJALISTA
ds. administracyjno-socjainych | kadr

Oferojeh



dmueiseu
fookleruda)sopn
Aqoso sidpog

yasorum
[aok[epepis

Aqoso stdpog

EYIUSOU NIOIGPO

AIUIZPIAIMIO]

nyjsorum

BIUdIMIBJRZ

HasoTum

nysorum

NYSOTUM

qosods

edkleimiejez

B(OSQ

10IWPIZIJ

BIUDZOZ

eeq

Amerds
JauInp

Aomepoysorum
aue(

.H—-.—

wiAr3a1Azad a1usaa) zeao

'0'0 z°dg ,an[SMmepnd 1PSoWoYINIIN"
EMISIOIqIISPIZI] 91UaId) BU

o3aulAzim nSurioyiuow (oeyeordsya 1

13n§sqo ‘eruemouo(muny nunwengay op

Z 1u yruzokjeyz

03aulAzim ndurioyiuouws z ye.ideu yoLuoruddsopn nsafoy

ISTA

SPECJAL

4s. administracymo



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego

na terenie Przedsiebiorstwa
«Nieruchomosci Putawskie” Sp. z o.0.
oraz terenie przylegtym

WNIOSEK
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego obiekt ".........cccruure..
w Putawach przy ul. Debliniskiej 2

Adres zamieszkania
Seria i nr dowodu osobistego

Telefon kontaktowy

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:
zakres czasowy:

doktadna lokalizacja ze wskazaniem kamer:

.......................................................................................................................................................

Oswiadczenie
Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, Ze celem niniejszego wniosku jest dochodzenie
przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Data Podpis

SPECIALLs

ds. administraeyjfio-soglainyen | kag
ClelBsh




Putawy; dnia. ceswmsssseies

Przedsiebiorstwo "Nieruchomosci Putawskie" Sp. z o.o0.
ul. Deblinska 2A, 24-100 Putawy

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA PRACOWNIKA - MONITORING

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

zatrudniona/y* w Przedsiebiorstwie ' N1eruchomosc1 Putawskie" ul. Deblinskiej 2, 24-100

Putawy, wykonujac prace w:

(pelnainazv'vra.koméfki organiz&cyjnej Lin:_-p-‘rec' ".);.

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r.) zostatem poinformowany, iz:

1)
2)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsigbiorstwo “Nieruchomosci
Putawskie" Sp. z 0.0., ul. Deblinska 2, 24-100 Putawy;

z Administratorem mozna sie skontaktowac za posrednictwem Inspektora Ochrony Danych
Osobowych pod adresem: Przedsigbiorstwo “Nieruchomosci Putawskie” Sp. z o.0.,
ul. Deblinska 2, 24-100 Putawy, mailowo: marcin_rojczyk@wp.pl;

celem przetwarzania jest zapewnienia bezpieczenstwa pracownikdw oraz ochrona mienia;
przetwarzanie powierzonych danych w zakresie monitoringu odbywa sie na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ - ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy.

Monitoringiem objete sa ciagi komunikacyjne w budynku Przedsiebiorstwa "Nieruchomosci
Putawskie" oraz otoczenie wokadt budynku.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 30 dni.

posiada Pani/Pan prawo do Zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania

organem nadzorczym nad administratorem danych osobowych jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, do ktdérego przystuguje prawo wniesienia skargi za kazdym razem, gdy
w Pana/Pani ocenie dane beda przetwarzane w sposdb nieprawidtowy;

podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa.

L:PEC TALISTA

| kadr

przyjmujacego oswiadczenie podpis skladajacego o$wiadczenie



